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Pagina 1 - Curriculum vitae di
Carletta Esther Melania

CARLETTA ESTHER MELANIA

1 OTTOBRE 2020

Segretario Comunale di Fascia B presso Segreteria convenzionata fra i Comuni di Bomporto e
Bastiglia (MO)

1 LUGLIO 2018

Segretario Comunale di Fascia C presso Segreteria convenzionata fra i Comuni di Palagano
Montefiorino e Frassinoro (Mo)

30 GIUGNO 2018

Cessazione rapporto di servizio presso Segreteria convenzionata di Gerre de’ Caprioli e Stagno
Lombardo (CR)

12 DICEMBRE 2016

Segretario Comunale di Fascia C presso Segreteria convenzionata di Gerre de’ Caprioli e
Stagno Lombardo (CR)

11 DICEMBRE 2016
Cessazione del rapporto di lavoro presso INPS

18 LUGLIO 2016
Iscrizione nella fascia iniziale dell'albo dei segretari comunali COA V

SETTEMBRE 2015/DICEMBRE 2015
COMUNE DI SAVIGNANO SUL PANARO (MO)
TIROCINIO FORMATIVO COA V

DICEMBRE 2014/LUGLIO 2015

MINISTERO DELL’INTERNO

Frequenza lezioni della quinta edizione del corso — concorso di accesso in carriera ex art. 13 del
D.P.R. n. 465/1997 presso la struttura didattica del Ministero dell'lnterno

DAL 14 MAGGIO 2010

ISTITUTO NAZIONALE DELLA PREVIDENZA SOCIALE

Ispettore di Vigilanza, qualifica C1, con contratto di lavoro a tempo indeterminato in servizio
presso la Direzione Provinciale INPS di Bologna dal 14/05/2010 a seguito di concorso pubblico

OTTOBRE 2006 - MAGGIO 2010
Esercizio della professione forense come Avvocato iscritto all’Albo dal 30/10/2006

8 APRILE 2010
Camera di Commercio Industria Agricoltura ed Artigianato di Agrigento (C.C.I.A.A.)
Conciliazioni per operatori telefonici

LUGLIO 2008 - MARZO 2010



*Nome e indirizzo del datore di lavoro
« Tipo di Attivita
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+ Tipo di Attivita
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+ Tipo di azienda o settore

+ Tipo di impiego
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+ Tipo di azienda o settore
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PROMIMPRESA S.R.L. - Via Trieste 90, San Cataldo (CI)

Docenza nelle seguenti materie:

Diritti e doveri dei lavoratori in somministrazione e contratto di somministrazione
Operatore sportello Bancario

Struttura d. Igs. 81/08 in materia di sicurezza dei luoghi di lavoro nellambito del corso per
“RESPONSABILE DEL SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE” - MODULO A — BASE”

La sicurezza nei luoghi di lavoro nellambito del corso FORMATEMP per “ADDETTO ALLO
SPORTELLO BANCARIO”

Struttura d. Igs. 81/08 in materia di sicurezza dei luoghi di lavoro nellambito del corso di
“OPERATORE SPORTELLO BANCARIO” - CORSO FORMATEMP

Privacy e sicurezza sui luoghi di lavoro

MAGGIO 2008 — NOVEMBRE 2008
Centro di formazione professionale CNOS-FAP di Caltanissetta

Docenza nei seguenti moduli:

- diritto del lavoro;

- sicurezza nei luoghi di lavoro;

- accompagnamento al lavoro autonomo
Collaborazione a progetto

OTTOBRE 2006 — DICEMBRE 2008
Avv. Umberto llardo, viale Trieste n.294/c, 93100 Caltanissetta

Studio legale specializzato in diritto civile, amministrativo, penale, lavoro e previdenziale,
arbitrati.
Collaborazione professionale

2 OTTOBRE 2006 - 2 OTTOBRE 2007
Associazione “Terra Promessa” di Caltanissetta
Comunita di recupero per tossicodipendenti
Servizio civile — Uffici amministrativi

APRILE 2005 - OTTOBRE 2006

Avv. Giovanni Di Giovanni, via Tenente Lilly Bennardo n.39 Caltanissetta
Studio legale specializzato in diritto civile e penale

Collaborazione professionale

11 APRILE 2003 - 11 APRILE 2005

Avv. Giovanni Di Giovanni Via Tenente Lilly Bennardo N° 39 Caltanissetta
Studio legale specializzato in diritto civile e penale

Pratica forense

Idonea al concorso per funzionario INAIL Area Funzionale C - profilo amministrativo con
graduatoria pubblicata del 08/02/2010

Vincitrice del Concorso pubblico per esami 'ammissione al quinto corso — concorso per il
conseguimento dell'abilitazione richiesta ai fini dell'iscrizione nell’Albo Nazionale dei Segretari
Comunali e Provinciali (COA V) con graduatoria pubblicata sul sito www.agenziasegretari.it
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PERSONALI
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ALTRE LINGUE
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Pagina 3 - Curriculum vitae di
Carletta Esther Melania

15 ottobre 2012

Diploma di specializzazione in Studi sul’ Amministrazione Pubblica (S.P.l.S.A.) conseguito presso
I'Universita Alma Mater di Bologna con la tesi “DURC: NATURA GIURIDICA, EFFETTI,
CRITICITA’, con il voto di 68/70

Aprile 2012
Attestato di partecipazione al corso Monografico “Partecipazioni, beni e servizi pubblici tra
dismissioni e gestione”, tenutosi in Bologna dal 17/02/2012 al 17/03/2012

Aprile 2011
Attestato di partecipazione al corso Monografico “Il nuovo assetto del pubblico impiego a due anni
dalla “Rifoma Brunetta”, tenutosi in Bologna dal 18/02/2011 al 26/03/2011

28 maggio 2009

Corso di Specializzazione per Conciliatori di Controversie societarie, bancarie e di intermediazione
finanziaria, ai sensi del d. Igd. 5/03, rilasciato dalla Camera di Commercio di Catania

28 settembre 2006

Certificato di superamento esame ed abilitazione all'esercizio della professione forense

10 febbraio 2005

Abilitazione al patrocinio legale

7 Aprile 2003

Diploma di laurea in Giurisprudenza conseguito presso la facolta di Giurisprudenza dell'universita
degli studi di Palermo con la votazione di 110/110 e lode, in esito alla discussione della tesi in
diritto privato, con il Prof. Alfredo Galasso, su “La natura giuridica dell'embrione”.

Anno accademico 2003/2004

Frequenza della scuola di perfezionamento in discipline giuridiche “Sant’Alfonso de Liguori” a
Palermo

Anno scolastico 1996/1997

Diploma di maturita classica conseguito presso il liceo ginnasio “Ruggero Settimo” di Caltanissetta
con la votazione di 60/60

22 FEBBRAIO 2010

ASSEGNAZIONE BORSA DI STUDIO DAL CONSIGLIO DELL'ORDINE DEGLI AVVOCATI DI
CALTANISSETTA PER LA PARTECIPAZIONE AL V CONGRESSO NAZIONALE PER
L'AGGIORNAMENTO — ROMA

Italiano

Inglese
Buono
Buono
Buono
Frequenza del corso di Inglese, livello B, presso il CILTA di Bologna

Nellambito delle esperienze di formazione personale, ma anche per il mio percorso
professionale, ho sviluppato notevoli capacita relazionali, in cui la comunicazione e I'ascolto
attivo diventano momenti importanti della relazione interpersonale



CAPACITA E COMPETENZE o Conoscenza ed utilizzo del sistema operativo MS Vista/XP
TECNICHE o Conoscenza ed utilizzo della suite Microsoft Office
o Conoscenza ed utilizzo della rete Internet e delle principali sue applicazioni software
(ms explorer, firefox, ecc.)

PATENTE B

Consapevole della responsabilita conseguente a dichiarazioni mendaci, dichiaro che le
informazioni riportate nel presente Curriculum Vitae, composte da 3 (tre) pagine compresa la presente,
sono esatte e veritiere.

Autorizzo il trattamento dei dati personali, ivi compresi quelli sensibili, ai sensi e per gli effetti del
d. Igs. 30 giugno 2003 n.196 e del Regolamento Europeo 2016/679 per le finalita di cui alla presente
selezione.

Esther Melania Carletta
(documento sottoscritto digitalmente)
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